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Revoluéni 26, 401 11 Usti nad Labem
ICO 25013891, zapsany v obchodnim rejstiku m DOPRAVNI PODN I K
Krajského soudu v Usti nad Labem, oddil B, vlozka 945 ' - méSta Ustl, nad Labem a.s .

Dorucovaci adresa
Jateéni 426, 400 19 Usti nad Labem

Dopravni podnik mésta Usti nad Labem a.s.
VYHLASUJE VYBEROVE RIZENI NA POZICI

SPISOVY MANIPULANT

Misto vykonu prace: pracovisté v centru mésta
Datum predpokladaného nastupu: 1. prosince 2016

Pozadujeme:

e ukoncené stredosSkolské vzdélani

e praxe v praci s lidskymi zdroji - fizeni kolektivu zaméstnancl (nejméné 3 roky v poslednich 5 letech)

e znalost prace na PC (Microsoft Word, Excel, PowerPoint, Outlook 2010, internet) na stfedni drovni

e aktivni fidic - fidiské opravnéni min. skupiny B

e znalost UdrZby a instalace program( do mobilnich telefon(i, MP 3 zaznamnikd

aktivni prace s datovymi schrankami

praxe v praci se soudnimi a exeku¢nimi spisy

orientacni znalost zakona ¢. 101/2000Sb., o ochrané osobnich Gdaju, v platném znéni

orientaéni znalost provozu MHD, legislativy (zakon o silniéni dopravé, zakon o drahach, smluvni

prepravni podminky, linkové vedeni, zastavky MHD)

e flexibilita, asertivita, komunikativnost, schopnost pracovat v zatéZovych situacich, samostatnost
v rozhodovani, prace v kolektivu

e negativni vypis pohledavek z prepravy

Predmét cinnosti:

prace s datovymi schrankami, softwarem na evidenci listovnich zasilek

kontrolni a organizacni ¢innost svéfeného kolektivu zaméstnancl

zpracovani statistickych Gdajl, kompletnich rozbor(i v Excelu

sprava svérenych mobilnich telefon(i s operacnim systémem Android, MP 3 zaznamnik{
denni prevoz posty mezi objekty spolecnosti

Nabizime:

e zazemi stabilni spolecnosti, praci na PP, fond pracovni doby 37,5 hod./tyden, odpovidajici mzdové
ohodnoceni

e systém zameéstnaneckych benefiti: 5 tydnl dovolené, stravenky, prispévek na penzijni/Zivotni
pojisténi, jizdni vyhody i pro rodinné prislusniky, pfispévek na rekreaci déti a dalSi zajimavé benefity

e moznost dalSiho vzdélavani a zvySovani kvalifikace

Vycet pozadovanych dokladi pro zafazeni uchazec¢u do vybérového fizeni:

e strukturovany Zivotopis zaméreny na priibéh praxe, odborné znalosti a dovednosti

e ovérena kopie nebo original vypisu z evidence rejstiiku trestl ne starsi 3 mésice

e original vypis z karty fidi¢e vyhotoveného pfislusnym obecnim Gfadem ne starsi 1 mésic

e ovérena kopie dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani, pripadné dalsi doklady prokazujici vzdélani

e motivacni dopis - psany vlastni rukou (Gast hllkovym pismem), obsah zaméfit na osobni pohled na to,
pro¢ se uchaze¢ uchazi o tuto pozici, ¢im by mohl osobné prispét ke zlepSeni pohledu cestujici
verejnosti na tuto profesi

Prihlasky vCetné pozadovanych dokladd je nutno doruCit v zalepené obalce oznacené textem:
,Vybérové fizeni - spisovy manipulant - NEOTVIRAT, do 25. 11. 2016 do 12:00 hodin na adresu:
Dopravni podnik mésta Usti nad Labem a.s., sekretariat vykonného feditele spolenosti, Jatedni 426, 400 19 Usti nad Labem.

Zameéstnavatel si vyhrazuje pravo vybérové fizeni kdykoliv zrusit, a to i bez uvedeni diivodu.




