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TISKOVY MLUVC

Napln prace:

Monitoruje veSkeré ¢innosti ve spoleénosti a Fidi jejich medialni komunikaci a politiku.
Prezentace v médiich. Vystupuje jménem organizace v médiich.

PiSe tiskové zpravy (TZ) a dohlizi na jejich koneénou podobu. Kontroluje zejména jejich Groven,
jazyk, styl a spolu s odbornym pracovnikem i vécnou spravnost. Rozesila TZ médiim.

Tiskové konference. Pfipravuje a vede tiskové konference (oznamovani médiim, mistnost,
obcerstveni, tiskové materialy, audiovizualni technika, foto, video atd.).

Korektury. Ma dohled nad konec¢nou podobou tiskovych materialli, které jsou prezentovany
verejnosti (Groven, jazyk, styl, graficka Gprava). Zajistuje pro ostatni korektury dulezitych textd.
Seznam médii. Vytvafi a udrzuje kvalitni seznam novinarl. Utvaii dobré vztahy s novinari.
Medialni vystupy. Domlouva konkrétni vystupy pro tisk, radia, televize atd.

Monitoring médii. UdrZuje pfehled o tom, jak se o organizaci piSe, upozorhuje na zajimavé véci
kolegy, reaguje na nespravné Udaje a fakta. Dle potfeby kampani a projektd vytvari vytahy a
hodnoceni medialnich ohlasu. Archivace konkrétnich élanku.

Publikace. Podili se na vydavani ¢asopisu, letakl a dalSich tiskovin, které organizace vydava.
Internet. Tiskovy mluvéi ma na starosti rovnéz internetové stranky. Stara se pfitom hlavné o
aktualizaci jejich obsahu, pini je texty a fotografiemi, dohlizi na jejich funkénost (fungujici odkazy)
a kontinuitu. Spravuje stranky na socialnich sitich, které spravuje, aktualizuje atd.

Pomoc pfi projektech, kampanich. Vytvaii medialni strategie k jednotlivym projektiim, kampanim
a programim. Pomaha pfi pripravé nejriznéjSich akci a organizuje jejich medialni zajisténi.
Zodpovida za komunikaci s klienty (cestujicimi) spole¢nosti.

Komunikace mezi zaméstnanci a nadfizenymi (organizovani setkani se zaméstnanci atd.)

Pozadavky na pozici:

ukoncéené stfedoSkolské/vysokoskolské vzdélani humanitniho zaméreni,

odbornost: vyborna znalost CJ, praxe v oboru 2 roky, (u stfedoskolského vzdélani 4 roky),
schopnost pracovat v zatéZzovych situacich, samostatnost v rozhodovani, prace v kolektivu,
zodpovédnost, flexibilita, asertivita, kreativita a cit pro tvorbu textu,

vyborné komunikacni, organizaéni a fidici schopnosti,

uzivatelska znalost prace na PC (MS Windows, MS Office, tvorba www stranek),

fidiGsky prakaz skupiny ,B*,

predpokladany nastup béhem 4. Q. 2015.

Vycet poZzadovanych dokladi pro zafazeni uchazecu do vybérového fizeni:

Strukturovany Zivotopis zaméreny na pribéh dosavadni praxe, odborné znalosti a dovednosti.
Kopie dokladu o nejvysSim dosazeném vzdélani.

Ovérena kopie nebo original vypisu z evidence rejstfiku trestl ne starsi 3 mésicu.

Pripadné dalSi doklady prokazujici odborné vzdélani.

Motivacni dopis - psan vlastni rukou, osobni pohled, pro¢ se uchaze¢ uchazi o danou pozici.

Prihlasky vcéetné pozadovanych dokladll je nutno dorucit v zalepené obalce oznacené textem:
,Vybérové fizeni - TISKOVY MLUVCi - neotvirat‘, do 2. 10. 2015 do 12:00 hodin na adresu:
Dopravni podnik mésta Usti nad Labem a.s., sekretariat vykonného feditele spolednosti, Jatedni 426, 400 19 Usti nad Labem.

WhlaSovatel si whrazuje pravo vybérové fizeni kdykoliv zrusit, a to i bez udani ddvodu.




